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Genuss 
verpacken.

Plaisir 
d‘emballer.

Die Celloclair AG ist ein Unternehmen in der Verpackungsbranche, 
welches nach ISO 9001:2015 und BRC zertifiziert ist. Mit unseren 
erstklassigen Druckerzeugnissen und Kunststoffbeuteln legen wir Wert darauf, 
unseren Kunden qualitativ hochwertige Produkte zu liefern.

Zur Ergänzung unseres Verkaufsteams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung 
eine unternehmerisch denkende und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit als

Sachbearbeiter/in
Verkauf Innendienst
In dieser Funktion sind Sie verantwortlich für die Schnittstelle zwischen Kunden, 
Lieferanten, Verkauf Aussendienst und Produktionsplanung.

Ihre Hauptaufgaben
- Betreuung eines bestehenden Kundenstammes in der Schweiz und im Ausland
- Kundenberatung für flexible Verpackungslösungen
- Erstellung von Kalkulationen und Offerten sowie Auftragsbestätigungen und 
 Mengenkontrakten inkl. Rohmaterialbestellungen
- Gut zum Druck gemäss Kundenvorgaben veranlassen, kontrollieren und beim 
 Kunden einholen
- Abklärung technischer Kundenanfragen
- Terminkoordination mit Kunden und interne Terminabsprache
- Laufende Überwachung und Steuerung der Kunden-Lagerbestände
- Bearbeitung von Kundenbeanstandungen in Zusammenarbeit mit internen Stellen

Was Sie mitbringen
- Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung mit Erfahrung in der Druck-/
 Verpackungsbranche oder abgeschlossene Grundausbildung in der grafischen Industrie
 mit organisatorischem Flair
- Know-how im Flexodruck von Vorteil
- Freude an Materialkunde
- Sicherer Umgang mit Office Programmen und anderer Software
- Verhandlungssichere Deutschkenntnisse (m/s)
- Gute Französischkenntnisse (m/s)
- Hohe Belastbarkeit und Qualitätsdenken
- Teamplayer, verantwortungsbewusste und kommunikative Persönlichkeit

Was wir Ihnen bieten
Sie finden bei uns eine abwechslungsreiche, selbständige Tätigkeit in einem 
dynamischen Familienunternehmen. In einem kleinen, gut eingespielten Arbeitsteam 
werden Sie in die täglichen Arbeitsprozesse eingeführt.

Interessiert mit uns die Zukunft unserer Firma mitzugestalten? Dann freuen wir uns darauf, 
Sie kennenzulernen. Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail an David Peter, david.peter@celloclair.ch.


